
文部科学省共済組合電気通信大学支部における出納職員等の役職指定

及び事務の範囲を定める規程
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（趣旨）

第１条 文部科学省共済組合電気通信大学支部(以下「本学支部」という。)における出納職

員等の任命及び指定する役職並びに事務の範囲については、法令又はこれらに基づく特別

の定めがある場合を除くほか、この規程の定めるところによる。

（出納職員等として指定する役職及び事務の範囲）

第２条 本学支部における出納職員等として指定する役職及び事務の範囲は、別表第１から

別表第２までのとおりとする。

（代理出納職員等が事務を代理する場合）

第３条 代理出納役及び代理出納主任は、次の各号の一に該当する場合には、それぞれ出納

役及び出納主任の事務を代理する。

(1) 出納役及び出納主任として指定する役職（以下「指定役職」という。）にある者が欠

けたとき。

(2) 指定役職にある者が休職を命ぜられ、又は停職の処分を受けたとき。

(3) 指定役職にある者が出張、休暇等の事由により、その職務を行うことができないため

支障があると認められたとき。

附 則

この規程は、平成１６年４月１日から施行する。

附 則

この規程は、平成１７年４月１日から施行する。

附 則



この規程は、平成１８年４月１９日から施行し、平成１８年４月１日から適用する。

附 則

この規程は、平成１９年４月１日から施行する。

附 則

この規程は、平成２０年３月２５日から施行し、平成１９年１２月１日から適用する。

附 則

この規程は、平成２２年４月２０日から施行し、平成２２年４月１日から適用する。

附 則

この規程は、平成２２年８月１日から施行する。

附 則

この規程は、平成２８年４月１日から施行する。

附 則

この規程は、平成２８年４月２７日から施行し、平成２８年４月１日から適用する。

附 則

この規程は、平成２９年４月１日から施行する。

附 則

この規程は、平成３０年４月１日から施行する。

附 則

この規程は、平成３１年４月１日から施行する。

附 則

（施行期日）

１ この規程は、令和３年１月１日から施行する。

（経過措置）

２ この規程の施行の際、現にあるこの規程による改正前の様式（次項において「旧様

式」という。）により使用されている書類は、この規程による改正後の様式によるものと

みなす。

３ この規程の施行の際、現にある旧様式による用紙については、当分の間、これを取り

繕って使用することができる。



別表第１（第２条関係）

出納役及び出納主任

出納職員等名 出納職員として指定 代理出納職員とし

する役職 て指定する役職

出 納 役 総務部長 総務企画課長

出納主任 人事労務課長 財務課長

別表第２（第２条関係）

出納主任補助者

補助者名 補助者とする役職 事 務 の 範 囲

出納主任 財務課出納係長 現金の収納、領収書の交付



別紙第１号様式

出納職員命免簿

１ あなたを、文部科学省共済組合電気通信大学支部における出納職員等の役職指定及び事

務の範囲を定める規程第２条の規定により、出納役、出納主任又は代理出納役及び代理出

納主任を命じます。(免じます。)

２ あなたの出納職員としての責任は、国家公務員共済組合法施行規則第８条の規定すると

ころによります。

３ あなたは、これらのことを確認の上、署名又は記名押印してください。

出納職員名 役 職 事 務 の 範 囲

別表第１に規定する事務

支部長 命 免

命免年月日

確認印 氏 名 氏 名

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日



別紙第２号様式

出納主任補助者命免簿

１ あなたを、文部科学省共済組合電気通信大学支部における出納職員等の役職指定及び事

務の範囲を定める規程第２条の規定により、出納主任の補助者を命じます。（免じます。）

２ あなたの出納主任の補助者としての責任は、国家公務員共済組合法施行規則第８条の規

定するところによります。

３ あなたは、これらのことを確認の上、署名又は記名押印してください。

出納職員名 役 職 事 務 の 範 囲

別表第２に規定する事務

支部長 命 免

命免年月日

確認印 氏 名 氏 名

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日


