
 

電気通信大学事務系職員採用試験案内 
（本学卒業生枠）  

 
１ 受験資格 

・本学卒業生 

・令和７年度卒業見込み者 
 

ただし、次の者はこの採用試験を受けられません。  

（１）禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでの者又はその刑の執行猶

予の期間中の者その他その執行を受けることがなくなるまでの者  

（２）懲戒解雇又はこれに相当する処分を受けたことのある者で、その処分の日

から２年を経過していない者 

（３）日本国内における活動に制限のない在留資格を有しない者  
 

２ 募集職種及び募集人員 

事務系職員 若干名 

職務内容：学生支援、教務管理、入試、研究推進、財務、経理、人事等の業務  

（これらの業務の中で 2～3 年程度で配置換があります。）  
 

３ 選考スケジュール  

STEP１  所定のフォームから申し込み 

［申込フォーム］ https://forms.gle/NHuET4Zt3RKpNw5Z7 

［申込期限］令和７年６月２２日（日） 
 

STEP２  エントリーシート提出 

本学所定の様式にて作成し、写真貼付のうえ電子データにて以下のアップロー

ドフォルダに提出してください。アップロード時のファイル名は「 "氏名".dox」

または「"氏名".pdf」としてください。 

［エントリーシート］PDF／word 

［アップロードフォルダ］https://uecdisk2.cc.uec.ac.jp/s/d6KddJ3NJAECgan 

［提出期限］令和７年６月３０日（月） 
 

STEP３  教養試験及び適性検査の受験   

［実施日］令和７年６月２８日（土）～７月１３日（日） 

［会 場］全国のテストセンター会場 

※全国のテストセンター会場において、実施期間のうちご自身が予約した日時

にコンピュータを使って受験いただきます。  

（テストセンター一覧 <2025.1.1 時点 >）  

https://www.uec.ac.jp/about/basicinfo/jobs/pdf/center.pdf  

※試験会場の予約方法その他受験に当たっての周知事項は、応募〆切後、応募

者に対し個別にメールにてご連絡します。当該メールを受信できるよう、次

の注意事項をお読みになり必ず事前に受信設定をご確認ください。  

（試験会場予約に際する注意事項）  

https://www.uec.ac.jp/ about/basicinfo/jobs/pdf/attention.pdf 

※教養試験は、職員に求められる職務遂行能力を総合的に検証するため、一般

知識・関心、思考力等をみる試験となります。特別な準備は不要です。  

出題数・時間 出題内容 

 60 題・60 分 
論理的に思考する力、文章を正確に理解する力、統

計等の資料を分析する力、国内外の社会情勢への理

解等を確認するための基礎的な出題  

（例題） https://www.uec.ac.jp/ about/basicinfo/jobs/pdf/exam_sample.pdf 
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https://www.uec.ac.jp/about/basicinfo/jobs/pdf/entry2025.pdf
https://www.uec.ac.jp/about/basicinfo/jobs/date/entry2025.docx
https://uecdisk2.cc.uec.ac.jp/s/d6KddJ3NJAECgan
https://www.uec.ac.jp/about/basicinfo/jobs/pdf/center.pdf
https://www.uec.ac.jp/%20about/basicinfo/jobs/pdf/attention.pdf
https://www.uec.ac.jp/%20about/basicinfo/jobs/pdf/exam_sample.pdf


 

STEP４  書類選考   

エントリーシートと教養試験及び適性検査結果により書類選考を実施します。 
 

STEP５  面接試験 

（１）第１次面接（個人） 

［実施日］令和７年７月３０日（水） 
 

（２）第２次面接（個人） 

［実施日］令和７年８月６日（水） 
 

（３）面接試験会場 

国立大学法人電気通信大学  （本館５階会議室１） 

東京都調布市調布ヶ丘１－５－１  

京王線調布駅中央口下車徒歩５分 
 

※選考にあたり、本学教務課より成績情報を取得する場合がありますのでご承知おき

ください。  
 

４ 採用予定時期 

新卒者：令和８年４月１日 

既卒者：令和７年１０月１日以降（相談のうえ決定）  

試用期間：６ヶ月（勤務条件同一 ) 
 

５ 勤務条件等  （令和７年６月１日現在） 

（１）就業場所  調布キャンパス（東京都調布市調布ヶ丘１－５－１）  

（変更の範囲）調布キャンパス及び 100 周年キャンパス内  

（２）給与  基本給   220,000 円（令和７年３月大学卒の場合）  

 地域手当  35,200 円  （基本給の 16％）  

 通勤手当  上限 55,000 円／月  

 住居手当  上限 28,000 円／月  

 扶養手当  子 11,500 円／月（令和 8 年 4 月～  13,000 円／月） 

     配偶者 3,000 円／月（令和 8 年 4 月～  0 円／月） 

     その他（父母等） 6,500 円／月  

 超勤手当  あり  

 賞与    年２回支給（６月、 12 月）  

     （令和６年度支給割合実績  4.60 月分）  

 昇給    年１回   （１月）  

（３）社会保険  文部科学省共済組合に加入  

 ※雇用保険、労働者災害補償保険適用あり  

（４）勤務時間  8 時 30 分～ 17 時 15 分（休憩時間  12 時～ 13 時）  

 ※教務課・学生課に配置された場合  夜間当番あり  

（ 11 時 15 分～ 20 時または 12 時 15 分～ 21 時）  

（５）休日  土日祝日及び年末年始（ 12 月 29 日～１月３日）  

 ※教務課・学生課に配置された場合  土曜日勤務あり  

（６）休暇等  年次休暇（ 4 月 1 日採用の場合 12 月 31 日までに 15 日）  

 特別休暇制度あり（夏季休暇、慶弔休暇等）  

 育児休業、育児短時間勤務等あり  

（７）雇用主  国立大学法人電気通信大学長  
 

照会先 

不明な点等ありましたら人事労務課人事企画係までお問い合わせください。  

電話： 042－443－5021 

メールアドレス： jinji-k@office.uec.ac.jp 


