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最終改正 令和4年7月25日規程第35号 

 

 （趣旨） 

第１条 国立大学法人電気通信大学（以下「本学」という。）における公印の管理につい

ては、法令等に別段の定めがあるもののほか、この規程の定めるところによる。 

 （公印作成等） 

第２条 公印の作成、改刻又は廃止は、学長が行う。 

 （公印の種類及び公印管理者等） 

第３条 本学において使用する公印の寸法並びに公印管理者及び公印管守責任者は、別表

のとおりとする。 

 （公印の使用等） 

第４条 公印管守責任者は、押印しようとする文書と決裁済みの原議書とを照合したうえ

で自ら押印し、又は公印の使用を請求した者に押印させるものとする。ただし、公印の

使用を請求した者に押印させるときは、公印管守責任者は、その押印に立ち会わなけれ

ばならない。 

２ 原議書によりがたい文書であって、主管課長等に承認を得たものについては、公印使

用請求願（様式第１号）により公印管守責任者に公印の使用を請求することができる。 

３ 公印使用請求願は、公印管守責任者が保管する。 

第５条 公印管守責任者不在のときは、公印管理者の指名する者が、その職務を行う。 

第６条 公印管守責任者が支障がないと認めたときは、その公印の印影を当該文書と同時

に印刷して公印の押印に代えることができる。 

 （公印薄） 

第７条 公印管守責任者は、様式第２号の公印簿を備え、公印の印影を保存しなければな

らない。 

 （公印の保管） 

第８条 公印管守責任者は、公印が使用されないときは、公印を確実な保管設備に格納し、

厳重に保管しなければならない。 

 

   附 則 

１ この規則は、昭和４２年９月１日から施行する。 

２ この規則施行の際、現に使用している公印で、別表第１の寸法と異なるものについて

は、これを改刻するまでの間使用することができる。 

   附 則 （昭和45年12月1日） 

 この規則は、昭和４５年１２月１日から施行する。 

   附 則 （昭和54年4月1日） 

 この規則は、昭和５４年４月１日から施行する。 



   附 則 （昭和61年4月1日） 

 この規則は、昭和６１年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成元年4月1日） 

 この規則は、平成元年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成元年6月5日） 

 この規則は、平成元年６月５日から施行し、平成元年５月２９日から適用する。 

   附 則 （平成2年6月8日） 

 この規則は、平成２年６月８日から施行する。 

   附 則 （平成3年6月17日） 

 この規則は、平成３年６月１７日から施行する。 

   附 則 （平成4年3月26日） 

 この規則は、平成４年３月２６日から施行する。 

   附 則 （平成4年4月1日） 

 この規則は、平成４年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成6年5月16日） 

 この規則は、平成６年５月１６日から施行する。 

   附 則 （平成7年4月1日） 

 この規則は、平成７年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成8年4月1日） 

 この規則は、平成８年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成8年5月11日） 

 この規則は、平成８年５月１１日から施行する。 

   附 則 （平成10年4月1日） 

 この規則は、平成１０年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成11年4月1日） 

 この規則は、平成１１年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成12年4月1日） 

 この規則は、平成１２年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成13年4月1日） 

 この規則は、平成１３年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成16年4月1日） 

 この規程は、平成１６年４月１日から施行する。 



   附 則 （平成17年1月11日） 

 この規程は、平成１７年１月１１日から施行する。 

   附 則 （平成18年4月19日規程第8号） 

 この規程は、平成１８年４月１９日から施行し、平成１８年４月１日から適用する。 

   附 則 （平成19年3月6日規程第45号） 

 この規程は、平成１９年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成20年3月25日規程第13号） 

 この規程は、平成２０年３月２５日から施行し、平成１９年１２月１日から適用する。 

   附 則 （平成20年4月1日規程第17号） 

 この規程は、平成２０年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成22年4月20日規程第11号） 

 この規程は、平成２２年４月２０日から施行し、平成２２年４月１日から適用する。 

      附 則 （平成22年7月21日規程第56号） 

 この規程は、平成２２年８月１日から施行する。 

   附 則 （平成23年4月26日規程第4号） 

 この規程は、平成２３年４月２６日から施行し、平成２３年４月１日から適用する。 

   附 則 （平成23年9月28日規程第43号） 

 この規程は、平成２３年９月２８日から施行し、平成２３年７月２０日から適用する。 

   附 則 （平成25年2月26日規程第119号） 

 この規程は、平成２５年４月１日から施行する。 

   附 則 （平成25年3月22日規程第125号） 

 この規程は、平成２５年４月１日から施行する。 

附 則 （平成26年2月26日規程第46号） 

 この規程は、平成２６年２月２６日から施行し、平成２６年２月１日から適用する。 

   附 則 （平成26年12月24日規程第33号） 

 この規程は、平成２７年１月１日から施行する。 

   附 則 （平成27年3月27日規程第97号） 

 この規程は、平成２７年４月１日から施行する。 

附 則 （平成28年3月23日規程第63号） 

 この規程は、平成２８年４月１日から施行する。 

附 則 （平成28年6月22日規程第17号） 

 この規程は、平成２８年７月１日から施行する。 



附 則 （平成29年1月26日規程第79号） 

 この規程は、平成２９年２月１日から施行する。 

      附 則 （平成29年2月28日規程第107号） 

 この規程は、平成２９年３月１日から施行する。 

附 則 （平成29年9月28日規程第13号） 

 この規程は、平成２９年１０月１日から施行する。 

   附 則 （平成29年11月24日規程第18号） 

 この規程は、平成２９年１１月２４日から施行する。 

   附 則 （平成30年3月30日規程第65号） 

 この規程は、平成３０年４月１日から施行する。 

附 則 （平成30年10月29日規程第12号） 

 この規程は、平成３０年１１月１日から施行する。 

   附 則 （平成31年3月28日規程第142号） 

 この規程は、平成３１年４月１日から施行する。 

   附 則 （令和2年9月14日規程第11号） 

 この規程は、令和２年１０月１日から施行する。 

   附 則 （令和2年12月25日規程第52号） 

 （施行期日） 

１ この規程は、令和３年１月１日から施行する。 

 （経過措置） 

２ この規程の施行の際、現にあるこの規程による改正前の様式（次項において「旧様式」

という。）により使用されている書類は、この規程による改正後の様式によるものとみ

なす。 

３ この規程の施行の際、現にある旧様式による用紙については、当分の間、これを取り

繕って使用することができる。 

   附 則 （令和4年3月31日規程第76号） 

 この規程は、令和４年４月１日から施行する。 

   附 則 （令和4年7月25日規程第35号） 

 この規程は、令和４年８月１日から施行する。 

 



別表（第３条関係） 

印影の名 寸法(㎜) 公印管理者 公印管守責任者 備  考 

法人大学印 

大学印 

大学印 

法人学長印 

法人学長印 

学長印 

学長印 

理事印 

監事印 

副学長印 

部長印 

課長印 

広報センター長印 

社会連携センター印 

社会連携センター長印 

30 

75 

30 

30 

20 

30 

20 

30 

30 

30 

30 

20 

23 

28 

23 

              

 

 

 

 

             

総務企画課長 

  

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

総務係長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

職員証用 

 

身分証用 

 

 

 

 

 

 

 

 

財務責任者印 

資金責任者印 

23 

23 

財務課長 

 

財務課課長補佐 

出納係長 

 

 

契約責任者印 

資産管理責任者印 

23 

23 

経理調達課長 

 

経理調達課課長

補佐 

 

 

契約責任者印 

レーザー新世代研究センター印 

レーザー新世代研究センター長

印 

産学官連携センター印 

産学官連携センター長印 

研究設備センター印 

研究設備センター長印 

先端ワイヤレス・コミュニケー

ション研究センター印 

先端ワイヤレス・コミュニケー

ション研究センター長印 

脳・医工学研究センター印 

脳・医工学研究センター長印 

ｉ‐パワードエネルギー・シス

テム研究センター印 

ｉ‐パワードエネルギー・シス

テム研究センター長印 

23 

28 

23 

 

28 

23 

28 

23 

28 

 

23 

 

28 

23 

28 

 

23 

 

 

 

 

 

 

 

 

研究推進課長  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

研究推進係長  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



量子科学研究センター印 

量子科学研究センター長印 

人工知能先端研究センター印 

人工知能先端研究センター長印 

ナノトライボロジー研究センタ

ー印 

ナノトライボロジー研究センタ

ー長印 

28 

23 

28 

23 

28 

 

23 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学長印 

学長印 

大学教育センター印 

大学教育センター長印 

   30 

   20 

   28 

   23 

 

教務課長  

 

 

 

教務係長 

 

 

学生の証明用 

学生証用 

 

 

学長印 

学生支援センター印 

学生支援センター長印 

保健管理センター長印  

  30 

   28 

  23 

   23 

 

学生課長  

 

 

 

学生係長 

 

 

学生の証明用(実

習用通学定期証明

書用) 

 

キャリア支援センター印 

キャリア支援センター長印 

28 

23 

学生課長 就職支援係長  

国際教育センター印 

国際教育センター長印 

国際交流会館長印 

ＵＥＣ ＡＳＥＡＮ教育研究支

援センター印 

ＵＥＣ ＡＳＥＡＮ教育研究支

援センター長印 

ＵＥＣ中国教育研究支援センタ

ー印 

ＵＥＣ中国教育研究支援センタ

ー長印 

28 

23 

23 

28 

    

23 

 

28 

 

23 

 

 

  

 

国際課長 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

 

国際企画係長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図書館長印 

ＵＥＣコミュニケーションミュ

ージアム印 

ＵＥＣコミュニケーションミュ

ージアム館長印 

情報基盤センター長印 

30 

28 

 

23 

 

23 

 

 

学術情報課長 

 

 

 

 

 

情報企画係長 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

法人学長印 

懲戒委員会委員長印 

23 

23 

人事労務課長 人事企画係長 職員の証明用 

情報理工学域長印 

情報理工学部長印 

30 

30 

研究科等事務

課長 

研究科等事務 

第一係長 

 

 



大学院情報理工学研究科長印 

大学院情報システム学研究科長印 

30 

30 

  

 



様式第１号（第４条関係） 
（元号）  年  月  日 

公 印 使 用 請 求 願 

 
公印管守責任者 殿 

 
 以下のとおり公印の使用をお願いします。 
 

使 用 す る 

印影の名称 

 

 

件   数  

 

 

 

件   名  

 

 

 

送 付 先  

 

 

 

請 求 者 

所属・氏名 

                                                        

                            

 

主管課長等承認 

 

 

 

 



様式第２号（第７条関係） 

 

（印     影） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 所属機関等の名称 

 

 

 

 印 影 の 名 称 

 

 

 

 印      材 

 

 

 

 寸      法 

 

 

 

 公 印 管 理 者 

 

 

 

 作 成 年 月 日 

 

 

 

 使 用 年 月 日 

 

 

 

 廃 止 年 月 日 

 

 

 

 備  考 

 

 

 

 

 

 


