
法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成22年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

情報システム学研究科教授会議

事録
総務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成22年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会
情報理工学研究科教授会議事録 総務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成22年度 総務課 学内会議
教授会・研
究科委員会

情報理工学部教授会議事録 総務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成22年度 総務課 学内会議
評議会・部

局長等会議
教育研究評議会議事録 総務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成22年度 総務課 広報
大学ニュー

ス
大学ニュース（保存用） 総務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成22年度 総務課 広報
大学一覧・
大学概要

大学概要（保存用） 総務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成22年度 総務課 組織 設置

大学院電気通信学研究科設置に

係る年次計画履行状況報告書（
Ｈ２２）

総務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成22年度 総務課 点検・評価 その他 年度計画（平成２３年度） 総務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成22年度 総務課 文書 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
平成22年度 総務課 法規 規則 平成２２年度規則台帳 総務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成22年度 人事労務課 栄典・表彰 名誉教授 名誉教授称号授与台帳
人事労務課

長
H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成22年度 人事労務課 記録 人事記録 採用時提出書類
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 記録 人事記録 職員の旧姓使用
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成22年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録（離職者）
人事労務課

長
H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成22年度 人事労務課 給与 諸手当 住居手当認定簿
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成22年度 人事労務課 給与 諸手当 住居届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 給与 諸手当 初任給調整手当認定簿
人事労務課

長
H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 文書庫

人事労務課

長
廃棄

平成22年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任手当認定簿
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成22年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤手当認定簿
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤届
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長
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平成22年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養親族届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 勤務時間等 育児休業 平成２２年度育児休業
人事労務課

長

終了後

3年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 人事管理 資格審査 教員審査書
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成22年度 人事労務課 人事管理 資格審査 大学院担当資格審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 人事管理 資格審査 非常勤講師審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 人事管理 定員 教職員定員管理簿
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成22年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 雇用保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 社会保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居手当認定簿
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成22年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤手当認定簿
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤届
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成22年度 人事労務課 任用 任用 採用（教員）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 任用 任用 採用（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 任用 任用 昇任（教員）発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成22年度 人事労務課 任用 任用 昇任（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 任用 任用 配置換（教員）
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 任用 任用 配置換（事務系）発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成22年度 人事労務課 任用 離職 辞職発令発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 任用 離職 定年退職発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 能率 健康管理 職員健康診断票
人事労務課

長

退職後

5年
紙

保健管理

センター

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 福利厚生 雇用保険 雇用保険証関係
人事労務課

長
H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄
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平成22年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 その他公務災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 福利厚生 財形貯蓄 財産形成貯蓄記録簿
人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 福利厚生 職員研修所 運営費管理帳簿
人事労務課
長

H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成22年度 人事労務課 福利厚生 生命保険等
加入通知・払込案内・保険料控

除明細書

人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課 福利厚生 退職手当 退職手当発令伺
人事労務課

長
H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成22年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 その他長期給付関係届出
人事労務課
長

H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成22年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 遺族共済年金請求関係
人事労務課

長
H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成22年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 退職共済年金請求関係
人事労務課

長
H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成22年度 人事労務課 福利厚生 長期給付
長期組合員資格取得・喪失・確
認関係届出

人事労務課
長

H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成22年度 人事労務課 福利厚生 労働災害 労働災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 人事労務課
分限・服務

等
兼業 兼業台帳

人事労務課

長

離職後

3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成22年度 財務課 総括 帳簿 平成２２年度仕訳伝票 財務課長 H23/ 4/ 1 20年 R13/ 3/31 紙
財務課保
管庫

財務課長 廃棄

平成22年度 財務課 総括 帳簿 平成２２年度総勘定元帳 財務課長 H23/ 4/ 1 20年 R13/ 3/31 紙
財務課保

管庫
財務課長 廃棄

平成22年度 財務課 総括 帳簿 物品管理台帳 財務課長 永年 磁気
財務課保

管庫
財務課長

平成22年度 財務課 予算・決算 決算
平成２２年度財務諸表等に係る
文書

財務課長 永年 紙
財務課保
管庫

財務課長

平成22年度 施設課 施工 施工監理 機械関係施工監理 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成22年度 施設課 施工 施工監理 建築関係施工監理 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成22年度 施設課 施工 施工監理 電気関係施工監理 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成22年度 施設課 施工 申請・届出 機械関係施工関連申請・届出 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成22年度 施設課 施工 申請・届出 建築関係施工関連申請・届出 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成22年度 施設課 施工 申請・届出 電気関係施工関連申請・届出 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成22年度 施設課 実態調査
施設実態調

査
施設実態調査 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成22年度 施設課 保全等 申請・届出 機械関係保全等関連申請・届出 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成22年度 施設課 保全等 申請・届出 電気関係保全等関連申請・届出 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成22年度 施設課 保全等 保全等監理 機械関係保全等監理 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成22年度 施設課 保全等 保全等監理 電気関係保全等監理 施設課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成22年度 教務課 各種受入
科目等履修

生
科目等履修生の受入 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄
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平成22年度 教務課 各種受入 研究生 研究生の受入 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31
紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 各種受入
特別研究学

生
特別研究学生の受入 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 各種受入
特別聴講学
生

特別聴講学生の受入 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31
紙　
ＨＤ

文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学籍 学籍簿 入学生学籍簿 教務課長 永年 ＨＤ

教務課倉

庫  事務
室

教務課長

平成22年度 教務課 学籍 休学 休学 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学籍 再入学 再入学 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学籍 除籍 除籍 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学籍 退学 退学 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学籍 転学 転学 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学籍 復学 復学 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学部教務
学修要覧 

　シラバス
情報理工学部学修要覧保存用 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
卒業研究審査願 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙

教務課倉

庫
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学部教務
進級・卒業
研究・卒業

電気通信学部２年次終了時審査 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
教務課倉
庫事務室

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業研究着手審査 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業審査 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学部教務 成績 成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉
庫事務室

教務課長

平成22年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換

新たに本学の１年生に入学した

者の既修得単位の認定
教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換
特別編入学生の単位認定 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 教職課程
教育職員免

許状
教育職員免許状大学一括申請 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 教職課程 教職課程 教職課程の手引き（保存用） 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
教務課倉
庫事務室

教務課長 廃棄

4



法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成22年度 教務課 総括 学位記 学位記発行控え 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙

事務室　

教務課金
庫

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 大学院教務 学位論文
情報システム学研究科学位論文

審査
教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙

事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 大学院教務 学位論文 電気通信学研究科学位論文審査 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス
情報システム学研究科シラバス 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛
ータヘ゛

ース室

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 大学院教務
学修要覧 
　シラバス

情報システム学研究科学修要保
存用

教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学研究科シラバス 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛
ース室

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 大学院教務 指導教員 情報システム学研究科指導教官 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 大学院教務 指導教員 電気通信学研究科指導教官 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 大学院教務 修了 情報システム学研究科修了審査 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 大学院教務 修了 電気通信学研究科修了審査 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課 大学院教務 成績 情報システム学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉

庫事務室
教務課長

平成22年度 教務課 大学院教務 成績 電気通信学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉

庫事務室
教務課長

平成22年度 教務課 大学院教務
単位認定 
単位互換

入学前の既修得単位認定 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成22年度 教務課
統計　　　

調査
学生数 学生数統計・調査 教務課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成22年度 学生課 学生 懲戒・除籍
平成２２年度授業料未払いによ

る除籍
学生課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成22年度 学生課 学生 懲戒・除籍 平成２２年度懲戒処分 学生課長 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成22年度 学生課
広報・記録

・証明
学生記録 平成２２年度学生カード 学生 H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成22年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成２２年度ＵＰＩ記録

保健管理セ

ンター

卒業・
退学か

ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成22年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成２２年度学生健康診断記録

保健管理セ

ンター

卒業・
退学か

ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成22年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成２２年度学生診療録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

5



法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成22年度 学術情報課 物品 物品管理 物品供用簿
学術情報課

長
H23/ 4/ 1 30年 R23/ 3/31 紙 事務室

学術情報課

長
廃棄

平成21年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

情報システム学研究科教授会議

事録
総務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成21年度 総務課 学内会議
教授会・研
究科委員会

電気通信学研究科委員会議事録 総務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成21年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会
電気通信学部教授会議事録 総務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成21年度 総務課 学内会議
評議会・部

局長等会議
教育研究評議会議事録 総務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成21年度 総務課 広報
大学ニュー
ス

大学ニュース（保存用） 総務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成21年度 総務課 広報
大学一覧・

大学概要
大学概要（保存用） 総務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成21年度 総務課 組織 設置

大学院電気通信学研究科設置に

係る年次計画履行状況報告書（

Ｈ２１）

総務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成21年度 総務課 点検・評価 その他 年度計画（平成２２年度） 総務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成21年度 総務課 文書 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成21年度 総務課 法規 規則 平成２１年度規則台帳 総務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成21年度 人事労務課 栄典・表彰 名誉教授 名誉教授称号授与台帳
人事労務課

長
H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成21年度 人事労務課 記録 人事記録 採用時提出書類
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成21年度 人事労務課 記録 人事記録 職員の旧姓使用
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録（離職者）
人事労務課
長

H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成21年度 人事労務課 給与 諸手当 住居手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 給与 諸手当 住居届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 給与 諸手当 初任給調整手当認定簿
人事労務課
長

H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 文書庫
人事労務課
長

廃棄

平成21年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤手当認定簿
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤届
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成21年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養親族届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 勤務時間等 育児休業 平成２１年度育児休業
人事労務課
長

終了後
3年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成21年度 人事労務課 人事管理 資格審査 教員審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 人事管理 資格審査 大学院担当資格審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 人事管理 資格審査 非常勤講師審査書
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成21年度 人事労務課 人事管理 定員 教職員定員管理簿
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 雇用保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 社会保険関係
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成21年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居手当認定簿
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤手当認定簿
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成21年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 任用 任用 採用（教員）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 任用 任用 採用（事務系）発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成21年度 人事労務課 任用 任用 昇任（教員）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 任用 任用 昇任（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 任用 任用 配置換（教員）
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成21年度 人事労務課 任用 任用 配置換（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 任用 離職 辞職発令発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 任用 離職 定年退職発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 能率 健康管理 職員健康診断票
人事労務課

長

退職後

5年
紙

保健管理

センター

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成21年度 人事労務課 福利厚生 雇用保険 雇用保険証関係
人事労務課

長
H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成21年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 その他公務災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 福利厚生 財形貯蓄 財産形成貯蓄記録簿
人事労務課
長

解約後
5年

紙 事務室
人事労務課
長

平成21年度 人事労務課 福利厚生 職員研修所 運営費管理帳簿
人事労務課

長
H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成21年度 人事労務課 福利厚生 生命保険等
加入通知・払込案内・保険料控

除明細書

人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課 福利厚生 退職手当 退職手当発令伺
人事労務課
長

H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成21年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 その他長期給付関係届出
人事労務課

長
H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成21年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 遺族共済年金請求関係
人事労務課

長
H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成21年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 退職共済年金請求関係
人事労務課
長

H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成21年度 人事労務課 福利厚生 長期給付
長期組合員資格取得・喪失・確

認関係届出

人事労務課

長
H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成21年度 人事労務課 福利厚生 労働災害 労働災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成21年度 人事労務課
分限・服務
等

兼業 兼業台帳
人事労務課
長

離職後
3年

紙 事務室
人事労務課
長

平成21年度 財務課 総括 帳簿 平成２１年度仕訳伝票 財務課長 H22/ 4/ 1 20年 R12/ 3/31 紙
財務課保

管庫
財務課長 廃棄

平成21年度 財務課 総括 帳簿 平成２１年度総勘定元帳 財務課長 H22/ 4/ 1 20年 R12/ 3/31 紙
財務課保

管庫
財務課長 廃棄

平成21年度 財務課 総括 帳簿 物品管理台帳 財務課長 永年 磁気
財務課保
管庫

財務課長

平成21年度 財務課 予算・決算 決算
平成２１年度財務諸表等に係る

文書
財務課長 永年 紙

財務課保

管庫
財務課長

平成21年度 施設課 施工 施工監理 機械関係施工監理 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成21年度 施設課 施工 施工監理 建築関係施工監理 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成21年度 施設課 施工 施工監理 電気関係施工監理 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成21年度 施設課 施工 申請・届出 機械関係施工関連申請・届出 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成21年度 施設課 施工 申請・届出 建築関係施工関連申請・届出 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成21年度 施設課 施工 申請・届出 電気関係施工関連申請・届出 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成21年度 施設課 実態調査
施設実態調

査
施設実態調査 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成21年度 施設課 保全等 申請・届出 機械関係保全等関連申請・届出 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成21年度 施設課 保全等 申請・届出 電気関係保全等関連申請・届出 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成21年度 施設課 保全等 保全等監理 機械関係保全等監理 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成21年度 施設課 保全等 保全等監理 電気関係保全等監理 施設課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成21年度 教務課 各種受入
科目等履修

生
科目等履修生の受入 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 各種受入 研究生 研究生の受入 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31
紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 各種受入
特別研究学
生

特別研究学生の受入 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31
紙　
ＨＤ

文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 各種受入
特別聴講学

生
特別聴講学生の受入 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学籍 学籍簿 入学生学籍簿 教務課長 永年 ＨＤ

教務課倉

庫  事務

室

教務課長

平成21年度 教務課 学籍 休学 休学 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学籍 再入学 再入学 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学籍 除籍 除籍 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学籍 退学 退学 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学籍 転学 転学 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学籍 復学 復学 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学部教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学部学修要覧保存用 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学部教務
進級・卒業
研究・卒業

卒業研究審査願 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部２年次終了時審査 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業研究着手審査 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学部教務
進級・卒業
研究・卒業

電気通信学部卒業審査 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
教務課倉
庫事務室

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学部教務 成績 成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉

庫事務室
教務課長

平成21年度 教務課 学部教務
単位認定　
単位互換

新たに本学の１年生に入学した
者の既修得単位の認定

教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉

庫

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換
特別編入学生の単位認定 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉

庫

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 教職課程
教育職員免
許状

教育職員免許状大学一括申請 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成21年度 教務課 教職課程 教職課程 教職課程の手引き（保存用） 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 総括 学位記 学位記発行控え 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙

事務室　

教務課金

庫

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 大学院教務 学位論文
情報システム学研究科学位論文

審査
教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙

事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 大学院教務 学位論文 電気通信学研究科学位論文審査 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス
情報システム学研究科シラバス 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛
ース室

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス

情報システム学研究科学修要保

存用
教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 大学院教務
学修要覧 
　シラバス

電気通信学研究科シラバス 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛

ース室

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 大学院教務 指導教員 情報システム学研究科指導教官 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 大学院教務 指導教員 電気通信学研究科指導教官 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 大学院教務 修了 情報システム学研究科修了審査 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 大学院教務 修了 電気通信学研究科修了審査 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課 大学院教務 成績 情報システム学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉

庫事務室
教務課長

平成21年度 教務課 大学院教務 成績 電気通信学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉
庫事務室

教務課長

平成21年度 教務課 大学院教務
単位認定 

単位互換
入学前の既修得単位認定 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙

事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成21年度 教務課
統計　　　

調査
学生数 学生数統計・調査 教務課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成21年度 学生課 学生 懲戒・除籍
平成２１年度授業料未払いによ
る除籍

学生課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成21年度 学生課 学生 懲戒・除籍 平成２１年度懲戒処分 学生課長 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成21年度 学生課
広報・記録
・証明

学生記録 平成２１年度学生カード 学生 H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成21年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成２１年度ＵＰＩ記録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成21年度 学生課 保健管理
保健管理記
録

平成２１年度学生健康診断記録
保健管理セ
ンター

卒業・

退学か

ら5年

紙
保健管理
センター

保健管理セ
ンター
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成21年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成２１年度学生診療録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成21年度 学術情報課 物品 物品管理 物品供用簿
学術情報課

長
H22/ 4/ 1 30年 R22/ 3/31 紙 事務室

学術情報課

長
廃棄

平成20年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

情報システム学研究科教授会議

事録
総務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成20年度 総務課 学内会議
教授会・研
究科委員会

電気通信学研究科委員会議事録 総務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成20年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会
電気通信学部教授会議事録 総務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成20年度 総務課 学内会議
評議会・部

局長等会議
教育研究評議会議事録 総務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成20年度 総務課 広報
大学ニュー
ス

大学ニュース（保存用） 総務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成20年度 総務課 広報
大学一覧・

大学概要
大学概要（保存用） 総務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成20年度 総務課 組織 設置

大学院電気通信学研究科設置に

係る年次計画履行状況報告書（

Ｈ２０）

総務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成20年度 総務課 点検・評価 その他 年度計画（平成２１年度） 総務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成20年度 総務課 文書 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成20年度 総務課 法規 規則 平成２０年度規則台帳 総務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成20年度 人事労務課 栄典・表彰 名誉教授 名誉教授称号授与台帳
人事労務課

長
H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成20年度 人事労務課 記録 人事記録 採用時提出書類
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成20年度 人事労務課 記録 人事記録 職員の旧姓使用
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録（離職者）
人事労務課
長

H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成20年度 人事労務課 給与 諸手当 住居手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 給与 諸手当 住居届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 給与 諸手当 初任給調整手当認定簿
人事労務課
長

H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 文書庫
人事労務課
長

廃棄

平成20年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任届
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成20年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤手当認定簿
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤届
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養手当認定簿
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成20年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養親族届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 勤務時間等 育児休業 平成２０年度育児休業
人事労務課

長

終了後

3年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 人事管理 資格審査 教員審査書
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成20年度 人事労務課 人事管理 資格審査 大学院担当資格審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 人事管理 資格審査 非常勤講師審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 人事管理 定員 教職員定員管理簿
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成20年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 雇用保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 社会保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居手当認定簿
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成20年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤手当認定簿
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤届
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成20年度 人事労務課 任用 任用 採用（教員）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 任用 任用 採用（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 任用 任用 昇任（教員）発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成20年度 人事労務課 任用 任用 昇任（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 任用 任用 配置換（教員）
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 任用 任用 配置換（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 任用 離職 辞職発令発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成20年度 人事労務課 任用 離職 定年退職発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 能率 健康管理 職員健康診断票
人事労務課

長

退職後

5年
紙

保健管理

センター

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 福利厚生 雇用保険 雇用保険証関係
人事労務課
長

H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成20年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 その他公務災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 福利厚生 財形貯蓄 財産形成貯蓄記録簿
人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 福利厚生 職員研修所 運営費管理帳簿
人事労務課
長

H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成20年度 人事労務課 福利厚生 生命保険等
加入通知・払込案内・保険料控

除明細書

人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課 福利厚生 退職手当 退職手当発令伺
人事労務課

長
H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成20年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 その他長期給付関係届出
人事労務課
長

H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成20年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 遺族共済年金請求関係
人事労務課

長
H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成20年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 退職共済年金請求関係
人事労務課

長
H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成20年度 人事労務課 福利厚生 長期給付
長期組合員資格取得・喪失・確
認関係届出

人事労務課
長

H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成20年度 人事労務課 福利厚生 労働災害 労働災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 人事労務課
分限・服務

等
兼業 兼業台帳

人事労務課

長

離職後

3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成20年度 財務課 総括 帳簿 平成２０年度仕訳伝票 財務課長 H21/ 4/ 1 20年 R11/ 3/31 紙
財務課保
管庫

財務課長 廃棄

平成20年度 財務課 総括 帳簿 平成２０年度総勘定元帳 財務課長 H21/ 4/ 1 20年 R11/ 3/31 紙
財務課保

管庫
財務課長 廃棄

平成20年度 財務課 総括 帳簿 物品管理台帳 財務課長 永年 磁気
財務課保

管庫
財務課長

平成20年度 財務課 予算・決算 決算
平成２０年度財務諸表等に係る
文書

財務課長 永年 紙
財務課保
管庫

財務課長

平成20年度 施設課 施工 施工監理 機械関係施工監理 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成20年度 施設課 施工 施工監理 建築関係施工監理 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成20年度 施設課 施工 施工監理 電気関係施工監理 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成20年度 施設課 施工 申請・届出 機械関係施工関連申請・届出 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成20年度 施設課 施工 申請・届出 建築関係施工関連申請・届出 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成20年度 施設課 施工 申請・届出 電気関係施工関連申請・届出 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成20年度 施設課 実態調査
施設実態調

査
施設実態調査 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成20年度 施設課 保全等 申請・届出 機械関係保全等関連申請・届出 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成20年度 施設課 保全等 申請・届出 電気関係保全等関連申請・届出 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成20年度 施設課 保全等 保全等監理 機械関係保全等監理 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成20年度 施設課 保全等 保全等監理 電気関係保全等監理 施設課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成20年度 教務課 各種受入
科目等履修
生

科目等履修生の受入 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31
紙　
ＨＤ

文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 各種受入 研究生 研究生の受入 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31
紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 各種受入
特別研究学

生
特別研究学生の受入 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 各種受入
特別聴講学
生

特別聴講学生の受入 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31
紙　
ＨＤ

文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学籍 学籍簿 入学生学籍簿 教務課長 永年 ＨＤ

教務課倉

庫  事務
室

教務課長

平成20年度 教務課 学籍 休学 休学 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学籍 再入学 再入学 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学籍 除籍 除籍 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学籍 退学 退学 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学籍 転学 転学 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学籍 復学 復学 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学部教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学部学修要覧保存用 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
卒業研究審査願 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙

教務課倉

庫
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学部教務
進級・卒業
研究・卒業

電気通信学部２年次終了時審査 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
教務課倉
庫事務室

教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業研究着手審査 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業審査 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 学部教務 成績 成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉
庫事務室

教務課長

平成20年度 教務課 学部教務
単位認定　
単位互換

新たに本学の１年生に入学した
者の既修得単位の認定

教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉

庫

教務課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成20年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換
特別編入学生の単位認定 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 教職課程
教育職員免

許状
教育職員免許状大学一括申請 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 教職課程 教職課程 教職課程の手引き（保存用） 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 総括 学位記 学位記発行控え 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
事務室　
教務課金

庫

教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 大学院教務 学位論文
情報システム学研究科学位論文
審査

教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 大学院教務 学位論文 電気通信学研究科学位論文審査 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 大学院教務
学修要覧 
　シラバス

情報システム学研究科シラバス 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛

ース室

教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス

情報システム学研究科学修要保

存用
教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学研究科シラバス 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛
ータヘ゛

ース室

教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 大学院教務 指導教員 情報システム学研究科指導教官 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄
平成20年度 教務課 大学院教務 指導教員 電気通信学研究科指導教官 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 大学院教務 修了 情報システム学研究科修了審査 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 大学院教務 修了 電気通信学研究科修了審査 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課 大学院教務 成績 情報システム学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉
庫事務室

教務課長

平成20年度 教務課 大学院教務 成績 電気通信学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉

庫事務室
教務課長

平成20年度 教務課 大学院教務
単位認定 

単位互換
入学前の既修得単位認定 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙

事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成20年度 教務課
統計　　　
調査

学生数 学生数統計・調査 教務課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成20年度 学生課 学生 懲戒・除籍
平成２０年度授業料未払いによ

る除籍
学生課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成20年度 学生課 学生 懲戒・除籍 平成２０年度懲戒処分 学生課長 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成20年度 学生課
広報・記録

・証明
学生記録 平成２０年度学生カード 学生 H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成20年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成２０年度ＵＰＩ記録

保健管理セ

ンター

卒業・
退学か

ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成20年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成２０年度学生健康診断記録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成20年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成２０年度学生診療録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成20年度 学術情報課 物品 物品管理 物品供用簿
学術情報課

長
H21/ 4/ 1 30年 R21/ 3/31 紙 事務室

学術情報課

長
廃棄

平成19年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

情報システム学研究科教授会議

事録
総務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成19年度 総務課 学内会議
教授会・研
究科委員会

電気通信学研究科委員会議事録 総務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成19年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会
電気通信学部教授会議事録 総務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成19年度 総務課 学内会議
評議会・部

局長等会議
教育研究評議会議事録 総務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成19年度 総務課 広報
大学ニュー
ス

大学ニュース（保存用） 総務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成19年度 総務課 広報
大学一覧・

大学概要
大学概要（保存用） 総務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成19年度 総務課 組織 設置

大学院電気通信学研究科設置に

係る年次計画履行状況報告書（

Ｈ１９）

総務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成19年度 総務課 点検・評価 その他 年度計画（平成２０年度） 総務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成19年度 総務課 文書 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成19年度 総務課 法規 規則 平成１９年度規則台帳 総務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成19年度 人事労務課 栄典・表彰 名誉教授 名誉教授称号授与台帳
人事労務課

長
H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成19年度 人事労務課 記録 人事記録 採用時提出書類
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成19年度 人事労務課 記録 人事記録 職員の旧姓使用
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録（離職者）
人事労務課
長

H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成19年度 人事労務課 給与 諸手当 住居手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 給与 諸手当 住居届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 給与 諸手当 初任給調整手当認定簿
人事労務課

長
H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 文書庫

人事労務課

長
廃棄

平成19年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成19年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤手当認定簿
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤届
人事労務課
長

変更後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成19年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養親族届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 勤務時間等 育児休業 平成１９年度育児休業
人事労務課
長

終了後
3年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成19年度 人事労務課 人事管理 資格審査 教員審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 人事管理 資格審査 大学院担当資格審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 人事管理 資格審査 非常勤講師審査書
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成19年度 人事労務課 人事管理 定員 教職員定員管理簿
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 雇用保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 社会保険関係
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成19年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居手当認定簿
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤手当認定簿
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成19年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 任用 任用 採用（教員）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 任用 任用 採用（事務系）発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成19年度 人事労務課 任用 任用 昇任（教員）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 任用 任用 昇任（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 任用 任用 配置換（教員）
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 任用 任用 配置換（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成19年度 人事労務課 任用 離職 辞職発令発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 任用 離職 定年退職発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 能率 健康管理 職員健康診断票
人事労務課
長

退職後
5年

紙
保健管理
センター

人事労務課
長

平成19年度 人事労務課 福利厚生 雇用保険 雇用保険証関係
人事労務課

長
H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成19年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 その他公務災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 福利厚生 財形貯蓄 財産形成貯蓄記録簿
人事労務課
長

解約後
5年

紙 事務室
人事労務課
長

平成19年度 人事労務課 福利厚生 職員研修所 運営費管理帳簿
人事労務課

長
H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成19年度 人事労務課 福利厚生 生命保険等
加入通知・払込案内・保険料控

除明細書

人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課 福利厚生 退職手当 退職手当発令伺
人事労務課
長

H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成19年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 その他長期給付関係届出
人事労務課

長
H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成19年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 遺族共済年金請求関係
人事労務課

長
H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成19年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 退職共済年金請求関係
人事労務課
長

H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成19年度 人事労務課 福利厚生 長期給付
長期組合員資格取得・喪失・確

認関係届出

人事労務課

長
H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成19年度 人事労務課 福利厚生 労働災害 労働災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成19年度 人事労務課
分限・服務
等

兼業 兼業台帳
人事労務課
長

離職後
3年

紙 事務室
人事労務課
長

平成19年度 財務課 総括 帳簿 平成１９年度仕訳伝票 財務課長 H20/ 4/ 1 20年 R10/ 3/31 紙
財務課保

管庫
財務課長 廃棄

平成19年度 財務課 総括 帳簿 平成１９年度総勘定元帳 財務課長 H20/ 4/ 1 20年 R10/ 3/31 紙
財務課保

管庫
財務課長 廃棄

平成19年度 財務課 総括 帳簿 物品管理台帳 財務課長 永年 磁気
財務課保
管庫

財務課長

平成19年度 財務課 予算・決算 決算
平成１９年度財務諸表等に係る

文書
財務課長 永年 紙

財務課保

管庫
財務課長

平成19年度 施設課 施工 施工監理 機械関係施工監理 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成19年度 施設課 施工 施工監理 建築関係施工監理 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成19年度 施設課 施工 施工監理 電気関係施工監理 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成19年度 施設課 施工 申請・届出 機械関係施工関連申請・届出 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成19年度 施設課 施工 申請・届出 建築関係施工関連申請・届出 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成19年度 施設課 施工 申請・届出 電気関係施工関連申請・届出 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成19年度 施設課 実態調査
施設実態調

査
施設実態調査 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成19年度 施設課 保全等 申請・届出 機械関係保全等関連申請・届出 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成19年度 施設課 保全等 申請・届出 電気関係保全等関連申請・届出 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成19年度 施設課 保全等 保全等監理 機械関係保全等監理 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成19年度 施設課 保全等 保全等監理 電気関係保全等監理 施設課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成19年度 教務課 各種受入
科目等履修

生
科目等履修生の受入 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 各種受入 研究生 研究生の受入 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31
紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 各種受入
特別研究学
生

特別研究学生の受入 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31
紙　
ＨＤ

文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 各種受入
特別聴講学

生
特別聴講学生の受入 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学籍 学籍簿 入学生学籍簿 教務課長 永年 ＨＤ

教務課倉

庫  事務

室

教務課長

平成19年度 教務課 学籍 休学 休学 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学籍 再入学 再入学 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学籍 除籍 除籍 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学籍 退学 退学 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学籍 転学 転学 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学籍 復学 復学 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学部教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学部学修要覧保存用 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学部教務
進級・卒業
研究・卒業

卒業研究審査願 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部２年次終了時審査 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業研究着手審査 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学部教務
進級・卒業
研究・卒業

電気通信学部卒業審査 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
教務課倉
庫事務室

教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 学部教務 成績 成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉

庫事務室
教務課長

平成19年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換

新たに本学の１年生に入学した

者の既修得単位の認定
教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙

事務室　
教務課倉

庫

教務課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成19年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換
特別編入学生の単位認定 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 教職課程
教育職員免

許状
教育職員免許状大学一括申請 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 教職課程 教職課程 教職課程の手引き（保存用） 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 総括 学位記 学位記発行控え 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
事務室　
教務課金

庫

教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 大学院教務 学位論文
情報システム学研究科学位論文
審査

教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 大学院教務 学位論文 電気通信学研究科学位論文審査 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 大学院教務
学修要覧 
　シラバス

情報システム学研究科シラバス 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛

ース室

教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス

情報システム学研究科学修要保

存用
教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学研究科シラバス 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛
ータヘ゛

ース室

教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 大学院教務 指導教員 情報システム学研究科指導教官 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄
平成19年度 教務課 大学院教務 指導教員 電気通信学研究科指導教官 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 大学院教務 修了 情報システム学研究科修了審査 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 大学院教務 修了 電気通信学研究科修了審査 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課 大学院教務 成績 情報システム学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉
庫事務室

教務課長

平成19年度 教務課 大学院教務 成績 電気通信学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉

庫事務室
教務課長

平成19年度 教務課 大学院教務
単位認定 

単位互換
入学前の既修得単位認定 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙

事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成19年度 教務課
統計　　　
調査

学生数 学生数統計・調査 教務課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成19年度 学生課 学生 懲戒・除籍
平成１９年度授業料未払いによ

る除籍
学生課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成19年度 学生課 学生 懲戒・除籍 平成１９年度懲戒処分 学生課長 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成19年度 学生課
広報・記録

・証明
学生記録 平成１９年度学生カード 学生 H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成19年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１９年度ＵＰＩ記録

保健管理セ

ンター

卒業・
退学か

ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成19年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１９年度学生健康診断記録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成19年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１９年度学生診療録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成19年度 学術情報課 物品 物品管理 物品供用簿
学術情報課

長
H20/ 4/ 1 30年 R20/ 3/31 紙 事務室

学術情報課

長
廃棄

平成18年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

情報システム学研究科教授会議

事録
総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 学内会議
教授会・研
究科委員会

電気通信学研究科委員会議事録 総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会
電気通信学部教授会議事録 総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 学内会議
評議会・部

局長等会議
教育研究評議会議事録 総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 広報
大学ニュー
ス

大学ニュース（保存用） 総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 広報
大学一覧・

大学概要
大学概要（保存用） 総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 組織 設置

大学院電気通信学研究科（博士

後期課程）教員採用等計画変更

書（Ｈ１８）

総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 組織 設置

大学院電気通信学研究科設置に

係る年次計画履行状況報告書（

Ｈ１８）

総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 点検・評価 その他 年度計画（平成１９年度） 総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 点検・評価 外部評価 平成１８年度　外部評価報告書 評価室 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 点検・評価
大学評価機

構評価事業

平成１９年度以降の大学評価申
請に関するアンケートについて

，判定委員会委員並びに相互評

価委員会委員の任期満了に伴う
大学評価委員会委員の候補者推

薦について

総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 点検・評価
大学評価機
構評価事業

大学情報データベース試行的構
築（平成１８年度）

総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 点検・評価
大学評価機

構評価事業

平成１７事業年度に係る業務の

実績に関する報告書
総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 文書 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 法規 その他 委任状の作成 総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 法規 その他 報告書

浜二・高橋

・甲斐法律
事務所

H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成18年度 総務課 法規 規則 平成１８年度規則台帳 総務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
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保存期間
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保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成18年度 人事労務課 栄典・表彰 名誉教授 名誉教授称号授与台帳
人事労務課

長
H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成18年度 人事労務課 記録 人事記録 採用時提出書類
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 記録 人事記録 職員の旧姓使用
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録（離職者）
人事労務課

長
H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成18年度 人事労務課 給与 諸手当 住居手当認定簿
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 給与 諸手当 住居届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 給与 諸手当 初任給調整手当認定簿
人事労務課

長
H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 文書庫

人事労務課

長
廃棄

平成18年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任手当認定簿
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤手当認定簿
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤届
人事労務課
長

変更後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養親族届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 勤務時間等 育児休業 平成１８年度育児休業
人事労務課
長

終了後
3年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 人事管理 資格審査 教員審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 人事管理 資格審査 大学院担当資格審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 人事管理 資格審査 非常勤講師審査書
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 人事管理 定員 教職員定員管理簿
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 雇用保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 社会保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居手当認定簿
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）
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保存期間満了
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備考

平成18年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤手当認定簿
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤届
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 任用 任用 採用（教員）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 任用 任用 採用（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 任用 任用 昇任（教員）発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 任用 任用 昇任（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 任用 任用 配置換（教員）
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 任用 任用 配置換（事務系）発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 任用 離職 辞職発令発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 任用 離職 定年退職発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 能率 健康管理 職員健康診断票
人事労務課
長

退職後
5年

紙
保健管理
センター

人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 福利厚生 雇用保険 雇用保険証関係
人事労務課

長
H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成18年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 その他公務災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 福利厚生 財形貯蓄 財産形成貯蓄記録簿
人事労務課
長

解約後
5年

紙 事務室
人事労務課
長

平成18年度 人事労務課 福利厚生 職員研修所 運営費管理帳簿
人事労務課

長
H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成18年度 人事労務課 福利厚生 生命保険等
加入通知・払込案内・保険料控

除明細書

人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課 福利厚生 退職手当 退職手当発令伺
人事労務課
長

H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成18年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 その他長期給付関係届出
人事労務課

長
H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成18年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 遺族共済年金請求関係
人事労務課

長
H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成18年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 退職共済年金請求関係
人事労務課

長
H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成18年度 人事労務課 福利厚生 長期給付
長期組合員資格取得・喪失・確

認関係届出

人事労務課

長
H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄
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平成18年度 人事労務課 福利厚生 労働災害 労働災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 人事労務課
分限・服務

等
兼業 兼業台帳

人事労務課

長

離職後

3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成18年度 財務課 総括 帳簿 平成１８年度仕訳伝票 財務課長 H19/ 4/ 1 20年 R 9/ 3/31 紙
財務課保
管庫

財務課長 廃棄

平成18年度 財務課 総括 帳簿 平成１８年度総勘定元帳 財務課長 H19/ 4/ 1 20年 R 9/ 3/31 紙
財務課保

管庫
財務課長 廃棄

平成18年度 財務課 総括 帳簿 物品管理台帳 財務課長 永年 磁気
財務課保

管庫
財務課長

平成18年度 財務課 予算・決算 決算
平成１８年度財務諸表等に係る
文書

財務課長 永年 紙
財務課保
管庫

財務課長

平成18年度 施設課 施工 施工監理 機械関係施工監理 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成18年度 施設課 施工 施工監理 建築関係施工監理 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成18年度 施設課 施工 施工監理 電気関係施工監理 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成18年度 施設課 施工 申請・届出 機械関係施工関連申請・届出 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成18年度 施設課 施工 申請・届出 建築関係施工関連申請・届出 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成18年度 施設課 施工 申請・届出 電気関係施工関連申請・届出 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成18年度 施設課 実態調査
施設実態調

査
施設実態調査 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成18年度 施設課 保全等 申請・届出 機械関係保全等関連申請・届出 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成18年度 施設課 保全等 申請・届出 電気関係保全等関連申請・届出 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成18年度 施設課 保全等 保全等監理 機械関係保全等監理 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成18年度 施設課 保全等 保全等監理 電気関係保全等監理 施設課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成18年度 教務課 各種受入
科目等履修

生
科目等履修生の受入 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 各種受入 研究生 研究生の受入 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31
紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 各種受入
特別研究学
生

特別研究学生の受入 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31
紙　
ＨＤ

文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 各種受入
特別聴講学

生
特別聴講学生の受入 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学籍 学籍簿 入学生学籍簿 教務課長 永年 ＨＤ

教務課倉

庫  事務

室

教務課長

平成18年度 教務課 学籍 休学 休学 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学籍 再入学 再入学 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学籍 再入学 再入学 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学籍 除籍 除籍 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄
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平成18年度 教務課 学籍 退学 退学 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学籍 転学 転学 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学籍 復学 復学 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学部教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学部学修要覧保存用 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
卒業研究審査願 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙

教務課倉

庫
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学部教務
進級・卒業
研究・卒業

電気通信学部２年次終了時審査 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
教務課倉
庫事務室

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業研究着手審査 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業審査 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学部教務 成績 成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉
庫事務室

教務課長

平成18年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換

新たに本学の１年生に入学した

者の既修得単位の認定
教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換
特別編入学生の単位認定 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 教職課程
教育職員免

許状
教育職員免許状大学一括申請 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 教職課程 教職課程 教職課程の手引き（保存用） 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 総括 学位記 学位記発行控え 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
事務室　
教務課金

庫

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 大学院教務 学位論文
情報システム学研究科学位論文
審査

教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 大学院教務 学位論文 電気通信学研究科学位論文審査 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 大学院教務
学修要覧 
　シラバス

情報システム学研究科シラバス 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛

ース室

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス

情報システム学研究科学修要保

存用
教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学研究科シラバス 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛
ース室

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 大学院教務 指導教員 情報システム学研究科指導教官 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄
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平成18年度 教務課 大学院教務 指導教員 電気通信学研究科指導教官 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 大学院教務 修了 情報システム学研究科修了審査 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 大学院教務 修了 電気通信学研究科修了審査 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課 大学院教務 成績 情報システム学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉

庫事務室
教務課長

平成18年度 教務課 大学院教務 成績 電気通信学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉
庫事務室

教務課長

平成18年度 教務課 大学院教務
単位認定 

単位互換
入学前の既修得単位認定 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙

事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成18年度 教務課
統計　　　

調査
学生数 学生数統計・調査 教務課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成18年度 学生課 学生 懲戒・除籍
平成１８年度授業料未払いによ
る除籍

学生課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成18年度 学生課 学生 懲戒・除籍 平成１８年度懲戒処分 学生課長 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成18年度 学生課
広報・記録
・証明

学生記録 平成１８年度学生カード 学生 H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成18年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１８年度ＵＰＩ記録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成18年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１８年度学生健康診断記録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成18年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１８年度学生診療録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成18年度 学術情報課 物品 物品管理 物品供用簿
学術情報課

長
H19/ 4/ 1 30年 R19/ 3/31 紙 事務室

学術情報課

長
廃棄

平成17年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

情報システム学研究科教授会議

事録
総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 学内会議
教授会・研
究科委員会

電気通信学研究科委員会議事録 総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会
電気通信学部教授会議事録 総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 学内会議
評議会・部

局長等会議
教育研究評議会議事録 総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 広報
大学ニュー
ス

大学ニュース（保存用） 総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 広報
大学一覧・

大学概要
大学概要（保存用） 総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 組織 設置
大学院情報システム学研究科（
博士課程）設置計画書

総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成17年度 総務課 組織 設置

大学院電気通信学研究科（博士

後期課程）教員採用等計画変更
書（Ｈ１７）

総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 組織 設置

大学院電気通信学研究科設置に

係る年次計画履行状況報告書（
Ｈ１７）

総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 点検・評価 その他 中期目標（平成１７年度） 総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 点検・評価 その他 年度計画（平成１８年度） 総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 点検・評価
大学評価機

構評価事業

平成１６事業年度に係る業務の

実績に関する報告書
総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 文書 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
平成17年度 総務課 法規 規則 平成１７年度規則台帳 総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成17年度 総務課 無線局 学校認定
学校等認定に関する変更につい

て
総務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成17年度 人事労務課 栄典・表彰 名誉教授 名誉教授称号授与台帳
人事労務課

長
H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成17年度 人事労務課 記録 人事記録 採用時提出書類
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成17年度 人事労務課 記録 人事記録 職員の旧姓使用
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録（離職者）
人事労務課
長

H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成17年度 人事労務課 給与 諸手当 住居手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 給与 諸手当 住居届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 給与 諸手当 初任給調整手当認定簿
人事労務課
長

H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 文書庫
人事労務課
長

廃棄

平成17年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤手当認定簿
人事労務課
長

変更後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成17年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤届
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養親族届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 勤務時間等 育児休業 平成１７年度育児休業
人事労務課

長

終了後

3年
紙 文書庫

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成17年度 人事労務課 人事管理 資格審査 教員審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 人事管理 資格審査 大学院担当資格審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 人事管理 資格審査 非常勤講師審査書
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成17年度 人事労務課 人事管理 定員 教職員定員管理簿
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 雇用保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 社会保険関係
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成17年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居手当認定簿
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤手当認定簿
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成17年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 任用 任用 採用（教員）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 任用 任用 採用（事務系）発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成17年度 人事労務課 任用 任用 昇任（教員）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 任用 任用 昇任（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 任用 任用 配置換（教員）
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成17年度 人事労務課 任用 任用 配置換（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 任用 離職 辞職発令発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 任用 離職 定年退職発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成17年度 人事労務課 能率 健康管理 職員健康診断票
人事労務課

長

退職後

5年
紙

保健管理

センター

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 福利厚生 雇用保険 雇用保険証関係
人事労務課

長
H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成17年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 その他公務災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 福利厚生 財形貯蓄 財産形成貯蓄記録簿
人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成17年度 人事労務課 福利厚生 職員研修所 運営費管理帳簿
人事労務課

長
H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成17年度 人事労務課 福利厚生 生命保険等
加入通知・払込案内・保険料控

除明細書

人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課 福利厚生 退職手当 退職手当発令伺
人事労務課
長

H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成17年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 その他長期給付関係届出
人事労務課

長
H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成17年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 遺族共済年金請求関係
人事労務課

長
H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成17年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 退職共済年金請求関係
人事労務課
長

H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成17年度 人事労務課 福利厚生 長期給付
長期組合員資格取得・喪失・確

認関係届出

人事労務課

長
H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成17年度 人事労務課 福利厚生 労働災害 労働災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成17年度 人事労務課
分限・服務
等

兼業 兼業台帳
人事労務課
長

離職後
3年

紙 事務室
人事労務課
長

平成17年度 財務課 総括 帳簿 平成１７年度仕訳伝票 財務課長 H18/ 4/ 1 20年 R 8/ 3/31 紙
財務課保

管庫
財務課長 廃棄

平成17年度 財務課 総括 帳簿 平成１７年度総勘定元帳 財務課長 H18/ 4/ 1 20年 R 8/ 3/31 紙
財務課保

管庫
財務課長 廃棄

平成17年度 財務課 総括 帳簿 物品管理台帳 財務課長 永年 磁気
財務課保
管庫

財務課長

平成17年度 財務課 予算・決算 決算
平成１７年度財務諸表等に係る

文書
財務課長 永年 紙

財務課保

管庫
財務課長

平成17年度 施設課 施工 施工監理 機械関係施工監理 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成17年度 施設課 施工 施工監理 建築関係施工監理 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成17年度 施設課 施工 施工監理 電気関係施工監理 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成17年度 施設課 施工 申請・届出 機械関係施工関連申請・届出 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成17年度 施設課 施工 申請・届出 建築関係施工関連申請・届出 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成17年度 施設課 施工 申請・届出 電気関係施工関連申請・届出 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成17年度 施設課 実態調査
施設実態調

査
施設実態調査 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成17年度 施設課 保全等 申請・届出 機械関係保全等関連申請・届出 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成17年度 施設課 保全等 申請・届出 電気関係保全等関連申請・届出 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成17年度 施設課 保全等 保全等監理 機械関係保全等監理 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成17年度 施設課 保全等 保全等監理 電気関係保全等監理 施設課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成17年度 教務課 各種受入
科目等履修

生
科目等履修生の受入 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 各種受入 研究生 研究生の受入 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31
紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 各種受入
特別研究学

生
特別研究学生の受入 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成17年度 教務課 各種受入
特別聴講学

生
特別聴講学生の受入 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学籍 学籍簿 入学生学籍簿 教務課長 永年 紙

教務課倉

庫  事務

室

教務課長

平成17年度 教務課 学籍 休学 休学 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学籍 除籍 除籍 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学籍 退学 退学 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学籍 転学 転学 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学籍 復学 復学 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学部教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学部学修要覧保存用 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
卒業研究審査願 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙

教務課倉

庫
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学部教務
進級・卒業
研究・卒業

電気通信学部２年次終了時審査 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
教務課倉
庫事務室

教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業研究着手審査 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業審査 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学部教務 成績 成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉
庫事務室

教務課長

平成17年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換

新たに本学の１年生に入学した

者の既修得単位の認定
教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換
特別編入学生の単位認定 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 教職課程
教育職員免

許状
教育職員免許状大学一括申請 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 教職課程 教職課程 教職課程の手引き（保存用） 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 総括 学位記 学位記発行控え 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
事務室　
教務課金

庫

教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 大学院教務 学位論文
情報システム学研究科学位論文

審査
教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙

事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 大学院教務 学位論文 電気通信学研究科学位論文審査 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）
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保存期間満了

時の措置
備考

平成17年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス
情報システム学研究科シラバス 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛
ース室

教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス

情報システム学研究科学修要保

存用
教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 大学院教務
学修要覧 
　シラバス

電気通信学研究科シラバス 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛

ース室

教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 大学院教務 指導教員 情報システム学研究科指導教官 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 大学院教務 指導教員 電気通信学研究科指導教官 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 大学院教務 修了 情報システム学研究科修了審査 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 大学院教務 修了 電気通信学研究科修了審査 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課 大学院教務 成績 情報システム学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉

庫事務室
教務課長

平成17年度 教務課 大学院教務 成績 電気通信学研究科成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉
庫事務室

教務課長

平成17年度 教務課 大学院教務
単位認定 

単位互換
入学前の既修得単位認定 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙

事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成17年度 教務課
統計　　　

調査
学生数 学生数統計・調査 教務課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成17年度 学生課 学生 懲戒・除籍
平成１７年度授業料未払いによ
る除籍

学生課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成17年度 学生課 学生 懲戒・除籍 平成１７年度懲戒処分 学生課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成17年度 学生課
広報・記録
・証明

学生記録 平成１７年度学生カード 学生 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成17年度 学生課
広報・記録

・証明
学生便覧 学生便覧（保存用） 学生課長 H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成17年度 学生課 保健管理
保健管理セ

ンター

保健管理センター年報第１１号

（保存用）

保健管理セ

ンター
H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙

保健管理

センター
学生課長 廃棄

平成17年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１７年度ＵＰＩ記録

保健管理セ

ンター

卒業・
退学か

ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成17年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１７年度学生健康診断記録

保健管理セ

ンター

卒業・
退学か

ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成17年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１７年度学生診療録

保健管理セ

ンター

卒業・
退学か

ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成17年度 学術情報課 物品 物品管理 物品供用簿
学術情報課

長
H18/ 4/ 1 30年 R18/ 3/31 紙 事務室

学術情報課

長
廃棄

平成16年度 総務課 学内会議
運営諮問会

議
運営諮問会議議事録（保存用） 総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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保存期間満了

時の措置
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平成16年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

情報システム学研究科教授会議

事録（保存用）
総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

電気通信学研究科委員会議事録

（保存用）
総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 学内会議
教授会・研
究科委員会

電気通信学部教授会議事録（保
存用）

総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 学内会議
評議会・部

局長等会議
教育研究評議会議事録 総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 広報
大学ニュー

ス
大学ニュース（保存用） 総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 広報
大学一覧・
大学概要

大学概要（保存用） 総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 組織 設置

電気通信大学大学院電気通信学

研究科専任教員採用等年次計画
変更書の提出について

総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 総括 その他

国立大学法人電気通信大学授業

料その他料金に関する基準の一
部改正について

総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 文書 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 法規 学則 学則改正（Ｈ１６） 総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 法規 規則
管理関係規則制定・改廃（Ｈ１

６）
総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 法規 規則
国立大学法人電気通信大学の設
置に伴う諸規程の整理に関する

規程の制定について

総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 法規 規則
国立大学法人電気通信大学の設
置に伴う諸細則の整理に関する

細則の制定について

総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 法規 規則
国立大学法人電気通信大学の設
置に伴う諸要項の整理に関する

要項の制定について

総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 法規 規則
国立大学法人電気通信大学の設
置に伴う諸要領等の整理に関す

る要領の制定について

総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 法規 規則
国立大学法人電気通信大学会計
規則の制定について

総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 法規 規則
国立大学法人電気通信大学学則

の制定について
総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 法規 規則
国立大学法人電気通信大学再任

用就業規則の制定について
総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 総務課 法規 規則
国立大学法人電気通信大学就業

規則の制定について
総務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成16年度 人事労務課 栄典・表彰 名誉教授 名誉教授称号授与台帳
人事労務課

長
H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄
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保存期間満了
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平成16年度 人事労務課 記録 人事記録 採用時提出書類
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 記録 人事記録 職員の旧姓使用
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成16年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録（離職者）
人事労務課

長
H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成16年度 人事労務課 給与 諸手当 住居手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 給与 諸手当 住居届
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成16年度 人事労務課 給与 諸手当 初任給調整手当認定簿
人事労務課

長
H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 文書庫

人事労務課

長
廃棄

平成16年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任届
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成16年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤手当認定簿
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤届
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養手当認定簿
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成16年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養親族届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 勤務時間等 育児休業 平成１６年度育児休業
人事労務課

長

終了後

3年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 人事管理 資格審査 教員審査書
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成16年度 人事労務課 人事管理 資格審査 大学院担当資格審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 人事管理 資格審査 非常勤講師審査書
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 人事管理 定員 教職員定員管理簿
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成16年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 雇用保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 社会保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居手当認定簿
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長
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平成16年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤手当認定簿
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 任用 任用 採用（教員）発令
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成16年度 人事労務課 任用 任用 採用（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 任用 任用 昇任（教員）発令
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 任用 任用 昇任（事務系）発令
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成16年度 人事労務課 任用 任用 配置換（教員）
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 任用 任用 配置換（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 任用 離職 辞職発令発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成16年度 人事労務課 任用 離職 定年退職発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 能率 健康管理 職員健康診断票
人事労務課

長

退職後

5年
紙

保健管理

センター

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 福利厚生 雇用保険 雇用保険証関係
人事労務課
長

H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成16年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 その他公務災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 福利厚生 財形貯蓄 財産形成貯蓄記録簿
人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 福利厚生 職員研修所 運営費管理帳簿
人事労務課
長

H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成16年度 人事労務課 福利厚生 生命保険等
加入通知・払込案内・保険料控

除明細書

人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成16年度 人事労務課 福利厚生 退職手当 退職手当発令伺
人事労務課

長
H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成16年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 その他長期給付関係届出
人事労務課
長

H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成16年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 遺族共済年金請求関係
人事労務課

長
H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成16年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 退職共済年金請求関係
人事労務課

長
H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成16年度 人事労務課 福利厚生 長期給付
長期組合員資格取得・喪失・確

認関係届出

人事労務課

長
H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成16年度 人事労務課 福利厚生 労働災害 労働災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成16年度 人事労務課
分限・服務

等
兼業 兼業台帳

人事労務課

長

離職後

3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成16年度 財務課 総括 帳簿 平成１６年度仕訳伝票 財務課長 H17/ 4/ 1 20年 R 7/ 3/31 紙
財務課保

管庫
財務課長 廃棄

平成16年度 財務課 総括 帳簿 平成１６年度総勘定元帳 財務課長 H17/ 4/ 1 20年 R 7/ 3/31 紙
財務課保
管庫

財務課長 廃棄

平成16年度 財務課 総括 帳簿 物品管理台帳 財務課長 永年 磁気
財務課保

管庫
財務課長

平成16年度 財務課 予算・決算 決算
平成１６年度財務諸表等に係る

文書
財務課長 永年 紙

財務課保

管庫
財務課長

平成16年度 施設課 施工 申請・届出 機械関係施工関連申請・届出 施設課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成16年度 施設課 施工 申請・届出 建築関係施工関連申請・届出 施設課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成16年度 施設課 施工 申請・届出 電気関係施工関連申請・届出 施設課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成16年度 施設課 実態調査
施設実態調
査

施設実態調査 施設課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成16年度 施設課 実態調査
設備等実態

調査
設備等実態調査 施設課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成16年度 施設課 保全等 申請・届出 機械関係保全等関連申請・届出 施設課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成16年度 施設課 保全等 申請・届出 電気関係保全等関連申請・届出 施設課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成16年度 施設課 保全等 保全等監理 機械関係保全等監理 施設課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成16年度 施設課 保全等 保全等監理 電気関係保全等監理 施設課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成16年度 教務課 会議
学部教育委

員会
学部教育委員会議事要旨保存用 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 各種受入
科目等履修

生
科目等履修生の受入 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 各種受入 研究生 研究生の受入 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31
紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 各種受入
特別研究学
生

特別研究学生の受入 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31
紙　
ＨＤ

文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 各種受入
特別聴講学

生
特別聴講学生の受入 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学籍 学籍簿 入学生学籍簿 教務課長 永年 紙

教務課倉

庫  事務

室

教務課長

平成16年度 教務課 学籍 休学 休学 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学籍 再入学 再入学 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学籍 除籍 除籍 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学籍 退学 退学 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得
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保存期間満了
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平成16年度 教務課 学籍 復学 復学 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学部教務
学修要覧 

　シラバス

平成１６年度電気通信学部シラ

バス（授業案内）
教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学部教務
学修要覧 
　シラバス

電気通信学部学修要覧保存用 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
卒業研究審査願 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙

教務課倉

庫
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部２年次終了時審査 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学部教務
進級・卒業
研究・卒業

電気通信学部卒業研究着手審査 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
教務課倉
庫事務室

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業審査 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学部教務 成績 成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉

庫事務室
教務課長

平成16年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換

マレイシアとのツイニング・プ
ログラムにより２年次に編入学

した者の単位認定

教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
事務室　
教務課倉

庫

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換

新たに本学の１年生に入学した

者の既修得単位の認定
教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙

事務室　
教務課倉

庫

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換
特別編入学生の単位認定 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙

事務室　
教務課倉

庫

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 教職課程
教育職員免
許状

教育職員免許状大学一括申請 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 教職課程 教職課程 教職課程の手引き（保存用） 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 組織
教職課程認

定

教員免許状授与のための大学学

部等の課程認定等申請・回答
文部科学省 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 文書庫 教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 総括 学位記 学位記発行控え 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
事務室　
教務課金

庫

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 大学院教務 学位論文
情報システム学研究科学位論文
審査

教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 大学院教務 学位論文 電気通信学研究科学位論文審査 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス
情報システム学研究科シラバス 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛

ース室

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 大学院教務
学修要覧 
　シラバス

情報システム学研究科学修要保
存用

教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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平成16年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学研究科シラバス 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 ＨＤ

施設テ゛

ータヘ゛
ース室

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 大学院教務 指導教官 情報システム学研究科指導教官 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 大学院教務 指導教官 電気通信学研究科指導教官 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 大学院教務 修了 情報システム学研究科修了審査 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 大学院教務 修了 電気通信学研究科修了審査 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄

平成16年度 教務課 大学院教務 成績 情報システム学研究科成績原簿 教務課長 永年

紙　

　　
ＨＤ

教務課倉

庫事務室
教務課長

平成16年度 教務課 大学院教務 成績 電気通信学研究科成績原簿 教務課長 永年

紙　

　　
ＨＤ

教務課倉

庫事務室
教務課長

平成16年度 教務課
統計　　　

調査
学生数 学生数統計・調査 教務課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成16年度 学生課 学生
懲戒・命令

退学

平成１６年度授業料未納による

命令退学
学生課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成16年度 学生課
広報・記録
・証明

学生記録 平成１６年度学生カード 学生 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 文書庫 学生課長 廃棄

平成16年度 学生課
広報・記録

・証明
学生広報 学園だより（保存用） 学生課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙

学生課倉

庫
学生課長 廃棄

平成16年度 学生課
広報・記録

・証明
学生便覧 学生便覧（保存用） 学生課長 H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成16年度 学生課 保健管理
保健管理セ
ンター

保健管理センター年報第１０号
（保存用）

保健管理セ
ンター

H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙
保健管理
センター

保健管理セ
ンター

廃棄

平成16年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１６年度ＵＰＩ記録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成16年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１６年度学生健康診断記録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成16年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１６年度学生診療録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成16年度 学術情報課 物品 物品管理 物品供用簿
学術情報課

長
H17/ 4/ 1 30年 R17/ 3/31 紙 事務室

学術情報課

長
廃棄

平成15年度 総務課 学内会議
運営諮問会

議
運営諮問会議議事録（保存用） 総務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成15年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

情報システム学研究科教授会議

事録（保存用）
総務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成15年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

電気通信学研究科委員会議事録

（保存用）
総務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成15年度 総務課 学内会議
教授会・研

究科委員会

電気通信学部教授会議事録（保

存用）
総務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成15年度 総務課 学内会議
評議会・部

局長等会議
評議会議事録（保存用） 総務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成15年度 総務課 広報
大学ニュー
ス

大学ニュース（保存用） 総務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成15年度 総務課 広報
大学一覧・

大学概要
大学概要（保存用） 総務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成15年度 総務課 能率 安全管理 安全管理担当者の指名文書 総務課長

指名解

除され

るまで

紙 事務室 総務課長

平成15年度 総務課 能率 安全管理 危害防止主任者の指名文書 総務課長

指名解

除され

るまで

紙 事務室 総務課長

平成15年度 総務課 文書 文書管理 行政文書ファイル管理簿 総務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

平成15年度 総務課 法規 学則 学則改正（Ｈ１５） 総務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成15年度 総務課 法規 規則
管理関係規則制定・改廃（Ｈ１
５）

総務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 文書庫 総務課長 廃棄

平成15年度 人事労務課 栄典・表彰 名誉教授 名誉教授称号授与台帳
人事労務課

長
H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 文書庫

人事労務課

長
廃棄

平成15年度 人事労務課 記録 人事記録 採用時提出書類
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 記録 人事記録 職員の旧姓使用
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 記録 人事記録 人事記録（離職者）
人事労務課

長
H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成15年度 人事労務課 給与 級別定数 級別定数管理簿
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 給与 諸手当 住居手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 給与 諸手当 住居届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 給与 諸手当 初任給調整手当認定簿
人事労務課
長

H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 文書庫
人事労務課
長

廃棄

平成15年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 給与 諸手当 単身赴任届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤手当認定簿
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 給与 諸手当 通勤届
人事労務課

長

変更後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成15年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養手当認定簿
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 給与 諸手当 扶養親族届
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 勤務時間等 育児休業 平成１５年度育児休業
人事労務課
長

終了後
3年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 人事管理 資格審査 教官審査書
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 人事管理 資格審査 大学院担当資格審査書
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 人事管理 資格審査 非常勤講師審査書
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 人事管理 定員 教職員定員通知・管理簿
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 雇用保険関係
人事労務課

長

退職後

5年
紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 定員外職員 社会保険等 社会保険関係
人事労務課
長

退職後
5年

紙 文書庫
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居手当認定簿
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・住居届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤手当認定簿
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 定員外職員 非常勤講師 非常勤職員・通勤届
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 任用 採用（教官）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 任用 採用（教官）発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 任用 任用 昇任（教官）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 任用 昇任（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 任用 転任（教官）発令
人事労務課
長

永年 紙 事務室
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 任用 任用 転任（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 任用 任用・再決定関係
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 任用 任用更新（教官）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 任用 配置換（教官）
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成15年度 人事労務課 任用 任用 配置換（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 任用 臨時的任用（事務系）発令
人事労務課

長
永年 紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 離職 辞職発令発令
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 任用 離職 停年退職発令
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 離職 定年退職発令
人事労務課

長
永年 紙 文書庫

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 任用 離職 任期満了発令
人事労務課
長

永年 紙 文書庫
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 能率 健康管理 健康管理者の指名文書
人事労務課

長

指名解

除され
るまで

紙 事務室
人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 能率 健康管理 健康管理者担当者の指名文書
人事労務課

長

指名解

除され
るまで

紙 事務室
人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 能率 健康管理 職員健康診断票
人事労務課

長

退職後

5年
紙

保健管理

センター

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 その他公務災害関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 文部科学省協議・認定関係
人事労務課
長

完結か
ら3年

紙 事務室
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 補償・給付金関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 福利厚生 公務災害 療養関係
人事労務課

長

完結か

ら3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 福利厚生 財形貯蓄 財産形成貯蓄記録簿
人事労務課
長

解約後
5年

紙 事務室
人事労務課
長

平成15年度 人事労務課 福利厚生 職員研修所 運営費管理帳簿
人事労務課

長
H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成15年度 人事労務課 福利厚生 生命保険等
加入通知・払込案内・保険料控

除明細書

人事労務課

長

解約後

5年
紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課 福利厚生 退職手当 退職手当発令伺
人事労務課
長

H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室
人事労務課
長

廃棄

平成15年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 その他長期給付関係届出
人事労務課

長
H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成15年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 遺族共済年金請求関係
人事労務課

長
H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成15年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 障害共済年金請求関係
人事労務課

長
H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成15年度 人事労務課 福利厚生 長期給付 退職共済年金請求関係
人事労務課

長
H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成15年度 人事労務課 福利厚生 長期給付
長期組合員資格取得・喪失・確

認関係届出

人事労務課

長
H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室

人事労務課

長
廃棄

平成15年度 人事労務課
分限・服務

等
兼業 兼業台帳

人事労務課

長

離職後

3年
紙 事務室

人事労務課

長

平成15年度 人事労務課
分限・服務
等

分限
休職・復職関係（平成１５年度
）

人事労務課
長

H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 文書庫
人事労務課
長

廃棄

平成15年度 財務課 物品管理 物品通知 物品管理通知書 財務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
物品の使

用者

物品の使用

者
廃棄

平成15年度 施設課 施工 施工監理 機械関係施工監理 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成15年度 施設課 施工 施工監理 建築関係施工監理 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成15年度 施設課 施工 施工監理 電気関係施工監理 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成15年度 施設課 施工 申請・届出 機械関係施工関連申請・届出 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成15年度 施設課 施工 申請・届出 建築関係施工関連申請・届出 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成15年度 施設課 施工 申請・届出 電気関係施工関連申請・届出 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成15年度 施設課 実態調査
施設実態調

査
施設実態調査 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成15年度 施設課 実態調査
設備等実態
調査

設備等実態調査 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成15年度 施設課 保全等 申請・届出 機械関係保全等関連申請・届出 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成15年度 施設課 保全等 申請・届出 電気関係保全等関連申請・届出 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄
平成15年度 施設課 保全等 保全等監理 機械関係保全等監理 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成15年度 施設課 保全等 保全等監理 電気関係保全等監理 施設課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 施設課長 廃棄

平成15年度 教務課 会議
学部教育委
員会

平成１５年度学部教育調査部会
議事要旨・資料

教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31
紙　
ＨＤ

事務室 教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 各種受入
科目等履修

生
科目等履修生の受入 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31

紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 各種受入 研究生 研究生の受入 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31
紙　

ＨＤ

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 各種受入
特別研究学
生

特別研究学生の受入 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31
紙　
ＨＤ

文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学籍 学籍簿 入学生学籍簿 教務課長 永年 紙

教務課倉

庫  事務
室

教務課長

平成15年度 教務課 学籍 休学 休学 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学籍 除籍 除籍 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学籍 退学 退学 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
文書庫　
　 事務室

教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学籍 復学 復学 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学部教務
学修要覧 
　シラバス

平成１５年度電気通信学部シラ
バス（授業案内）

教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

41



法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成15年度 教務課 学部教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学部学修要覧保存用 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
卒業研究審査願 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙

教務課倉

庫
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学部教務
進級・卒業
研究・卒業

電気通信学部２年次終了時審査 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
教務課倉
庫事務室

教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業研究着手審査 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学部教務
進級・卒業

研究・卒業
電気通信学部卒業審査 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙

教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学部教務 成績 成績原簿 教務課長 永年 ＨＤ
教務課倉
庫事務室

教務課長

平成15年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換

新たに本学の１年生に入学した

者の既修得単位の認定
教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 学部教務
単位認定　

単位互換
特別編入学生の単位認定 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙

事務室　

教務課倉
庫

教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 教職課程
教育職員免

許状
教育職員免許状大学一括申請 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙

文書庫　

　 事務室
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 教職課程 教職課程 教職課程の手引き（保存用） 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
教務課倉

庫事務室
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 組織
教職課程認
定

教員免許状授与のための大学学
部等の課程認定等申請・回答

文部科学省 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 文書庫 教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 総括 学位記 学位記発行控え 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙

事務室　

教務課金
庫

教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 大学院教務 学位論文
情報システム学研究科学位論文

審査
教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙

事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 大学院教務 学位論文 電気通信学研究科学位論文審査 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 大学院教務
学修要覧 
　シラバス

情報システム学研究科シラバス 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス

情報システム学研究科学修要保

存用
教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 大学院教務
学修要覧 

　シラバス
電気通信学研究科シラバス 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 大学院教務 指導教官 情報システム学研究科指導教官 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄
平成15年度 教務課 大学院教務 指導教官 電気通信学研究科指導教官 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 ＨＤ 事務室 教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 大学院教務 修了 情報システム学研究科修了審査 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
事務室　

　 文書庫
教務課長 廃棄

平成15年度 教務課 大学院教務 修了 電気通信学研究科修了審査 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
事務室　
　 文書庫

教務課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿（平成22年度以前）

作成・取得年度 大分類 中分類 小分類 名称（小分類）
作成・取得

者
起算日

保存期

間

保存期間

満了日

媒体

の種
別

保存場所 文書管理者
保存期間満了

時の措置
備考

平成15年度 教務課 大学院教務 成績 情報システム学研究科成績原簿 教務課長 永年

紙　

　　
ＨＤ

教務課倉

庫事務室
教務課長

平成15年度 教務課 大学院教務 成績 電気通信学研究科成績原簿 教務課長 永年

紙　

　　
ＨＤ

教務課倉

庫事務室
教務課長

平成15年度 教務課
統計　　　

調査
学生数 学生数統計・調査 教務課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

平成15年度 学生課 学生
懲戒・命令

退学

平成１５年度授業料未納による

命令退学
学生課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室 学生課長 廃棄

平成15年度 学生課
広報・記録
・証明

学生記録 平成１５年度学生カード 学生 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 文書庫 学生課長 廃棄

平成15年度 学生課
広報・記録

・証明
学生広報 学園だより（保存用） 学生課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙

学生課倉

庫
学生課長 廃棄

平成15年度 学生課
広報・記録

・証明
学生便覧 学生便覧（保存用） 学生課長 H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙

学生課倉

庫
学生課長 廃棄

平成15年度 学生課 保健管理
保健管理セ
ンター

保健管理センター年報第９号（
保存用）

保健管理セ
ンター

H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙
保健管理
センター

保健管理セ
ンター

廃棄

平成15年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１５年度ＵＰＩ記録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成15年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１５年度学生健康診断記録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成15年度 学生課 保健管理
保健管理記

録
平成１５年度学生診療録

保健管理セ

ンター

卒業・

退学か
ら5年

紙
保健管理

センター

保健管理セ

ンター

平成15年度 学術情報課 契約 物品管理 物品供用簿
学術情報課

長
H16/ 4/ 1 30年 R16/ 3/31 紙 事務室

学術情報課

長
廃棄
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